資料３
県高文祭 美術･工芸部門　作品搬入時のチェックリスト

　出品校の担当の先生方に、お願いいたします。作品搬入の際に、以下の点を確認していただき、作品受付、展示がスムーズにできますようにご協力をよろしくお願いいたします。
	１
	出品申込みをしていない作品が紛れ込んでいませんか？
	

	２
	都合により出品できない作品が生じた場合、事務局に連絡しましたか？
	

	３
	作品は、出品申込みと同じ部門、題名、作者名になっていますか？
（絵画、デザインで申込みと違う場合があります。）
	

	４
	作品ラベルの｢部門｣欄に、○を付けられましたか？ 
（出品申込みと違う部門に○がついていませんか？）
	


	５
	各作品の裏面に、作品ラベルのコピーを、はがれないように添付しましたか？
（まとめて封筒に入れるなどして提出しないようにお願いします。）
	

	６
	各作品の裏面に、作品ラベルをセロテープではがれないように仮止めしましたか？
	

	７
	各作品の裏面に、搬入･搬出業者名のラベルを添付しましたか？
	

	８
	壁面展示の平面作品の裏面に、釘や針金の突起物が付いていませんか？
	

	９
	額縁やパネルカバーなど、作品から外れないように取り付けましたか？
	

	10
	作品の梱包材(額縁の箱やｴｱｰｷｬｯﾌﾟなど)の全てに、作品名等を記入しましたか？
	

	11
	ひとつの作品に複数の梱包がある場合、それぞれの梱包に「○個分の○個」と記入しましたか？
	


	12
	複数の作品をまとめて梱包している場合、中身の内容を梱包材に表記しましたか？
	

	13
	搬入･搬出業者を使わず直接搬入･搬出をされる場合、事務局に連絡しましたか？
	


	14

	上下の区別が分かりにくい作品については、作品裏面等に「上」「下」の表示を行っていますか？（立体については梱包材だけでなく作品本体に）。
作品ラベルのコピーも上下逆になっていませんか？
	



	15
	立体作品は箱がゆがんで作品が破損いたりしないようにしっかり梱包されていますか？
誰が扱ってもわかるように手順や写真が同封または張り付けられていますか？
（搬入された時点で破損しているものがあります。）
	

	16
	搬入搬出時に雨天だった場合でも、支障のない梱包ですか？
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